Zatgcznik nr I do Zarzgdzenia nr 3 /2020
Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy i Miasta Zduny

z dnia 20 marca 2020 roku

REGULAMIN
KORZYSTANIA ZE ZBIOROW I USLUG
BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ GMINY I MIASTA ZDUNY

Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Publicznej Gminy i Miasta Zduny
okresla prawa i obowiazki Uzytkownikéw zgodnie z przepisami Ustawy o bibliotekach.

Kazdy Uzytkownik Biblioteki jest zobowigzany do zapoznania si¢ z trescia niniejszego
Regulaminu i przestrzegania zawartych w nim postanowien.

W niniejszym Regulaminie do 0séb korzystajacych z ustug i zbioréw bibliotecznych uzywa
sie okreslen : Czytelnik lub Uzytkownik .

I ZBIORY BIBLIOTECZNE

§ 1. Zasady korzystania ze zbioréw

1. Zbiory Biblioteki Publicznej Gminy i Miasta Zduny , zwanej dalej Biblioteka,
sg udostepniane wszystkim zainteresowanym.

2. Ze zbioréw wypozyczanych na zewnatrz moga korzystaé osoby, ktore zapisaly sie
do Biblioteki.

3. Ze zbioréw udostepnianych na miejscu mozna korzysta¢ po okazaniu karty czytelnika
lub dokumentu ze zdjeciem — o ile nie jest si¢ znanym przez dyzurujacego
bibliotekarza.

4. Przy zapisie do Biblioteki nalezy:

a) okaza¢ dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamosé z numerem
pesel i miejsceM zamieszkania (w przypadku obcokrajowcéw paszport oraz
miejsce zamieszkania w Polsce),

b) zlozy¢ podpis na karcie zobowiazania potwierdzajac tym samym Zapoznanie
si¢  z niniejszym Regulaminem oraz zobowiazujac sie do przestrzegania
zawartych w nim zasad; czytelnika niepetnoletniego do Biblioteki moze zapisaé
rodzic lub opiekun prawny, ktéry podpisuje za niego karte zobowigzania,
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c) po zapisaniu si¢ Uzytkownik otrzymuje bezplatnie karte biblioteczng, ktora jest
wazna przez okres trwania danego roku kalendarzowego i moze by¢ prolongowana
na kolejny rok,

d) z karty korzysta tylko osoba bedaca jej wlascicielem oraz upowazniona przez
niego do kontaktow w jego imieniu z Biblioteki jedna osoba, przy czym
upowaznienie powinno by¢ pisemne (wypelniony, stosowny druk, dostepny
u dyzurujgcego przy stanowisku gtéwnym bibliotekarza),

e) w przypadku zagubienia karty bibliotecznej nalezy zglosi¢ bezzwtocznie ten fakt
bibliotekarzowi, ktéry te kart¢ zablokuje; szkody powstate na skutek tego
zaniedbania obcigzg wilasciciela karty,

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za postugiwanie si¢ kartg biblioteczng
p p postug ¢ q
przez osoby trzecie do czasu zgloszenia jej utraty przez wlasciciela,

g) Czytelnik ponosi koszt wydania duplikatu zagubionej lub zniszczonej karty
w wysokosci 10 zk.

5. Czytelnik zobowiazany jest do poinformowania Biblioteki o zmianie miejsca
zamieszkania i / lub adresu do korespondencji.

6. Przy zapisie Uzytkownik dobrowolnie podaje bibliotekarzowi numer telefonu oraz
adres e-mail, w celu usprawnienia dostarczania informacji o zamdwieniach,
wczesniejszym terminie zwrotu zbioréw, wydarzeniach i innych ofertach Biblioteki.

7. Osoby, ktore chcg zapisac si¢ do Biblioteki, a s3 w Zdunach na czas okreslony (u
rodziny, na wakacjach, w delegacji itp.) wnosza kaucje w wysokosci 30,00 zt przy
czym:

a) mogg wypozyczy¢ zbiory o wartosci nie przekraczajgcej wysokosci wptaconej
kaucji,

b) kaucja jest zwracana Czytelnikowi podczas ostatnich odwiedzin w Bibliotece
i po zdaniu wypozyczonych pozycji.

8. Nie ma mozliwosci wypozyczania bibliotecznych zbioréw do domu na konto
innego Czytelnika (kazdy wypozyczajacy powinien posiada¢ swoje konto
biblioteczne).

9. Dane osobowe Czytelnika wykorzystywane sa do celow statutowych Biblioteki
i podlegajg ochronie zgodnie z Ustawa o ochronie danych osobowych.
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§ 2. Wypozyczanie

1. Uzytkownik moze dokona¢ osobistego, telefonicznego czy internetowego (poprzez
katalog on-line) zaméwienia potrzebnej ksiazki.

2. Czytelnik moze skorzysta¢ z pomocy bibliotekarza przy wyszukiwaniu potrzebnych
materialow.

3. Jednorazowo mozna wypozyczy¢:

a) 5 ksiazek na okres 5 tygodni , a w przypadku gdy Czytelnik jest znanym
bibliotekarzowi dlugoletnim i aktywnym Uzytkownikiem Biblioteki — moze
wypozyczy¢ do 10 ksigzek na okres 5 tygodni; w uzasadnionych przypadkach
- wyjezdzajacy za granice - termin zwrotu nalezy uzgodni¢ z bibliotekarzem,
stosownie do terminu powrotu,

b) 2 audiobooki - na okres nie dluzszy niz 14 dni, a W uzasadnionych
przypadkach - kierowca w tym wyjezdzajacy za granicg - mozna
wypozyczy¢ 5 audiobookéw, a date zwrotu uzgodnié z bibliotekarzem,
stosownie do terminu powrotu.

4. Termin wypozyczenia mozna przedtuzy¢ przed uptywem terminu zwrotu 1 raz na
kolejnych 5 tygodni - osobiscie, telefonicznie, internetowo poprzez katalog on-line -
jesli wypozyczona ksiazka nie jest szczegdlnie poszukiwana pozycja.

5. Po rejestracji zwracanych i wypozyczanych zbioréw przez bibliotekarza Czytelnik ma
obowiazek uzgodni¢ z nim stan swojego konta oraz wyjasni¢ ewentualne watpliwosci.

6. Rezerwacja zaméwionej internetowo pozycji trwa 6 dni od terminu jej zwrotu przez
poprzedniego Uzytkownika i zawiadomieniu w formie wiadomosci sms lub e-mail;
nastepnie rezerwacja automatycznie wygasa.

7. Wypozyczajac dany tytut Uzytkownik otrzymuje ustng informacjg o terminie zwrotu
wypozyczonej pozycji i zobowiazany jest podanej daty zwrotu dotrzymac.

8. Na prosbe Czytelnika biblioteka moze sprowadzi¢ - w miarg mozliwosci - ksiazke
z innych bibliotek w kraju w ramach wypozyczen migdzybibliotecznych, przy czym :
a) czytelnik zwraca koszt jej zwrotu/wysytki — zgodnie z aktualng opfata pocztowa,
b) sprowadzone ksiazki udostepniane sa na miejscu, jesli tak zastrzegla biblioteka

udostepniajaca.

9. Karta Czytelnika Biblioteki upowaznia jej posiadacza do:
a) wypozyczania ksiazek,
b) wypozyczania audiobookéw i e-bookow,
¢) wypozyczania filméw, gier komputerowych i edukacyjnych programow

multimedialnych,
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d) korzystania z mediéw udostepnianych na miejscu,

e) korzystania z komputerow i Internetu.

10. Jedna Karta Czytelnika umozliwia korzystanie rowniez z filii Biblioteki. W tym
przypadku Uzytkownik moze zaméwi¢ i wypozyczyé laczmie - maksymalnie
5 mediéw, a w przypadku gdy Czytelnik jest znanym bibliotekarzom dtugoletnim
i aktywnym Uzytkownikiem Biblioteki — moze wypozyczy¢ do 10 medidéw, przy czym
wszystkie wypozyczone sg réwniez na okres 5 tygodni.

11. W razie braku poszukiwanego tytutu w danej placowce Gminy Czytelnik moze
uzyska¢ informacje, w ktorej z nich jest on aktualnie dostgpny.

12. Wybrane media Czytelnik rejestruje u dyzurnego bibliotekarza i takze jemu je zwraca.

13. Biblioteka moze skroci¢ okres wymieniony w pkt.3 i w pkt. 10, o ile istnieje na nie
zapotrzebowanie ze strony innych Uzytkownikow.

14. Czytelnik nie moze wypozyczonych na swoje konto zbiorow przekazywac innym
osobom, lecz powinien je zwréci¢ do Biblioteki; kazda, znajoma Czytelnikowi osoba
moze dang pozycje zarezerwowac i wypozyczy¢ na swoje konto.

§ 3. Przetrzymywanie zbioréw

1. Czytelnik jest zobowigzany do zwrotu wypozyczonych ksigzek i mediéw w terminie
zgodnym z ustaleniami Regulaminu; po jego przekroczeniu o 1 mies. — wysylane
jest powiadomienie e-mailem lub sms-em (5 tygodni — czas wypozyczenia + 4
tygodnie (miesigc), po ktorych wysylane jest powiadomienie — czyli po 11
tygodniach).

2. Po 2 miesigcach od uplywu terminu zwrotu Biblioteka wysyla upomnienie droga
pocztowa chyba, ze Czytelnik uprzedzil, iz wyjezdza na dluzej/ za granice
z wypozyczong ksigzka. Przy tym upomnieniu Uzytkownik placi kare¢ w wysokosci
2,00 zt. za kazdy egzemplarz nie zwrocony w terminie.

3. Po 3 miesigcach od uptywu terminu zwrotu Biblioteka wysyta drugie upomnienie
drogga pocztows przy ktérym Uzytkownik placi karg w wysokosci 5,00 zt. za kazdy
egzemplarz nie zwr6cony w terminie.

4. Po uplywie 4 miesigcy od terminu zwrotu Biblioteka wysyla tzw. OSTATECZNE
upomnienie droga pocztow3 za potwierdzeniem odbioru wraz z informacja : ,,Jesli
do dnia ...................... ksiqzki/zbiory wraz z naleznosciami nie zostang zwrdcone -
sprawe przekazemy na podstawie Art. 119 § 1 Kodeksu Wykroczeri Posterunkowi
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Policji w Zdunach”. Przy upomnieniu ostatecznym Uzytkownik pfaci kare
w wysokosci 10,00 zt. za kazdy egzemplarz nie zwrdcony w terminie.

5. Za kazde wystane droga pocztowa upomnienie dodatkowo pobiera si¢ oplate
w wysokosci réwnej oplacie pocztowe] wyslanego upomnienia, a przy kolejnych
upomnieniach oplat¢ bedgcg suma poniesionych przez Biblioteke optat pocztowych
wystanych upomnien.

6. Jezeli Czytelnik, mimo upomnien wysyfanych przez Biblioteke, uchyla si¢ od zwrotu
ksiazek i/lub uiszczenia naleznych optat, Biblioteka dochodzi swoich roszezen na
podstawie Art. 119 § 1 Kodeksu Wykroczen , zgodnie z informacjg podang
w upomnieniu ostatecznym.

7. Jesli Czytelnik nie zwraca wypozyczonych ksigzek/mediow w terminie okreslonym
niniejszym Regulaminem Biblioteka  blokuje jego konto - do momentu
uregulowania zobowigzan.

8. Zasady zawarte w punktach 1 — 7 obowiazuja rowniez w przypadku Czytelnika
maloletniego, jesli nie zwréci ksigzek/medibw w  terminie zgodnym
z ustaleniami Regulaminu.

9. W przypadku Czytelnika matoletniego wymienione w punktach 1-7 postanowienia
zobowigzuja rodzica/opiekuna dorostego, ktory podpisal zobowiazanie matoletniego.

§ 4. Zagubienie, zniszczenie lub uszkodzenie ksigzek i innych mediow

1. Czytelnik jest zobowigzany do zwrécenia uwagi na stan ksigzki i innych mediow
przed jej wypozyczeniem; zauwazone uszkodzenia nalezy zglasza¢ bibliotekarzowi.
W przeciwnym razie — za zauwazone przez bibliotekarza przy zwrocie ksiazki jej
uszkodzenia odpowiada Wypozyczajacy.

2. Za szkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia, zniszczenia mediow odpowiada
Czytelnik.

3. W razie zagubienia, zniszczenia lub uszkodzenia wypozyczonych materiatow
bibliotecznych:

a) Uzytkownik jest zobowigzany zaplacic stosowng kwote odszkodowania
za zagubienie lub zniszczenie zbioru w wysokosci jej rzeczywistej, rynkowe]
wartoéci lub wartosci antykwarycznej - w uzgodnieniu z dyzurujgcym
bibliotekarzem — na podstawie cen zakupu w sklepach internetowych, przy
zaokragleniu do pelnych ztotych, bez uwzglgdniania okazyjnych rabatow,
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b) w wypadku zagubienia dziata wielotomowego Czytelnik jest zobowigzany
zwrocic wartos¢ catosci dziela.

II. KORZYSTANIE ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH
Z DOSTEPEM DO INTERNETU.

§ 1. Zasady korzystania z komputeréw z dostepem do Internetu

I. Z komputera z dostgpem do Internetu moze skorzysta¢ kazdy Uzytkownik Biblioteki
mogacy okaza¢ si¢ dokumentem tozsamosci ze zdjeciem, jesli nie jest znany
dyzurujacemu bibliotekarzowi.

2. Warunkiem udostepnienia komputera Uzytkownikowi jest wpisanie go przez
bibliotekarza do wykazu oséb z niego korzystajacych, z uwzglednieniem imienia
i nazwiska oraz - jesli nie jest znany dyzurujacemu bibliotekarzowi - rodzaju
i numeru dokumentu tozsamosci Uzytkownika.

3. Osoby niepetnoletnie przed kazdorazowym skorzystaniem z komputera
sq zobowiagzane okaza¢ dyzurujgcemu na stanowisku gléwnym bibliotekarzowi
dokument tozsamosci / legitymacje szkolna , jesli nie jest mu znany.

4. Kazdy Uzytkownik ma prawo korzystaé z komputera jednorazowo 30 minut.
Wyjatkiem od tej zasady s osoby, ktére wykorzystuja komputer do pracy, odrabiania
zadan domowych, pisania pracy dyplomowej lub ogélnie dla celéw edukacyjnych,
informacyjnych, niezbgdnych w procesie ksztalcenia i uczestnictwa w zyciu
kulturalnym i spotecznym. W przypadku, gdy nikt inny nie zglasza checi skorzystania
z komputera, na ktérym pracuje Uzytkownik, bibliotekarz moze przedtuzy¢ mu czas
uzytkowania.

5. Jezeli Uzytkownik zostal zapisany na komputer o numerze X, nie moze po
zakoficzeniu swojego czasu automatycznie zapisaé sie na komputer o numerze Y.
Obowigzuje go pétgodzinna przerwa. Regula ta nie obowigzuje w soboty i w sytuacji,
gdy nie ma innych chetnych do korzystania z komputera.

6. Zakonczenie korzystania z komputera Uzytkownik jest zobowiazany zglosi¢
bibliotekarzowi pracujacemu na stanowisku gléwnym. Bibliotekarz ocenia czy
komputer nie zostat uszkodzony, pozbawiony czesci, czy nie zostato zainstalowane na
nim oprogramowanie zfosliwe oraz czy nie zostaty udostepnione tresci o charakterze
pornograficznym lub naktaniajace do famania prawa. Po wykonaniu tej czynnosci
bibliotekarz odnotowuje wynik kontroli na liscie korzystajacych z komputeréw. Jezeli
stan komputera nie budzi zastrzezen, bibliotekarz moze udostegpni¢ skontrolowany
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komputer kolejnej osobie.

7. Uzytkownicy, ktérzy korzystaja z komputera we dwojke lub tréjke musza by
wszyscy wpisani do wykazu korzystajgcych.

8. Uzytkownik stanowiska komputerowego przyjmuje do wiadomosci i akceptuje
monitorowanie jego pracy. Bibliotekarz jest uprawniony do zbierania w celach
statystycznych danych dotyczacych : wieku, wyksztalcenia osoby korzystajacej
z Internetu, rodzaju informacji i ustug, stanowiacych przedmiot jego zainteresowania.

9. Z jednego komputera moze korzysta¢ jednoczesnie maksymalnie troje
Uzytkownikow.

10. Uzytkownik, ktory przy komputerze i konsoli Xbox spozywa positek, wyraza sie
W sposob ordynarny lub wykonuje czynnosci zagrazajace bezpieczenstwu innych
Uzytkownik6éw, zostaje natychmiast usunigty z Biblioteki. Bibliotekarz ma prawo
natozy¢ na takiego Uzytkownika kar¢ w postaci zakazu korzystania z komputeréw
i konsoli Xbox w Bibliotece.

1. W ciagu jednego dnia Uzytkownik ma prawo skorzysta¢ z komputera trzykrotnie.

12. Przed zakonczeniem sesji Uzytkownik komputera moze zapisaé wyszukane, pobrane
I utworzone dane oraz przesta¢ je na swoje konto poczty internetowej. Informacje nie
zapisane lub zapisane na twardym dysku zostang wykasowane. Biblioteka nie ponosi
odpowiedzialnosci za utrate niewlasciwie zapisanych danych.

13. Uzytkownik moze korzysta¢ z wlasnego sprzetu komputerowego i mobilnego
z mozliwodcig podiaczenia si¢ do Internetu przez publiczng sie¢ bezprzewodowsa
udostgpniong Uzytkownikom Biblioteki.

14. Biblioteka nie odpowiada za tresci tworzone, gromadzone i udostepniane przez
Uzytkownikéw na bibliotecznych komputerach.

15. Biblioteka nie odpowiada za bezpieczenstwo transakcji finansowych dokonywanych
przy uzyciu udostgpnionych Uzytkownikom komputerow.

§ 2. Ograniczenia

I. Uzytkownik nie ma prawa zmiany tapety na pulpicie komputera oraz instalacji
jakiegokolwiek  oprogramowania  bez zgody  Administratora  Systeméw
Informatycznych.

2. Nie zezwala si¢ Uzytkownikom na wprowadzanie jakichkolwiek zmian
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W sprzgcie i oprogramowaniu, a szczego6lnie na samodzielne przemieszczanie sprzetu,
zmiany konfiguracji oraz dokonywania samodzielnych napraw. Nie wolno uruchamia¢
ani instalowaé zadnych programéw, aplikacji czy tez przegladarek. Zabrania sie
rowniez podiaczania, instalacji whasnych nosnikéw danych i edycji oraz odtwarzania
plikéw na nich zawartych.

3. Uzytkownik nie ma prawa oglada¢, udostepniaé, gromadzi¢ oraz przetwarzaé tresci
0 charakterze pornograficznym, nawotujagcym do tamania prawa lub agresji
w stosunku do kogokolwiek (np. wykonywanie czynnosci naruszajacych prawa
autorskie tworcéw lub dystrybutoréw oprogramowania i danych, uzyskanie lub proba
uzyskania nieuprawnionego dostepu do serwisow w sieci internetowej 1 sieci
biblioteki, wysytanie spamu itp). Jezeli Uzytkownik nie przestrzega tych zasad,
bibliotekarz ma prawo nalozy¢ na niego kare w postaci zakazu korzystania
z komputeréw i konsoli X-box w Bibliotece.

4. Bibliotekarz ma prawo odméwié udostepnienia komputera Uzytkownikowi, jezeli ten
Jest pod wptywem alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych.

5. Bibliotekarz ma prawo odméwi¢ udostepnienia komputera Uzytkownikowi, ktory
swoim wygladem lub zachowaniem nie spetnia ogélnie przyjetych norm spotecznych.

§ 3. Odpowiedzialno$¢ Uzytkownika

1. Uzytkownik zobowiazuje si¢ do korzystania ze sprzetu komputerowego zgodnie
z udzielonymi wskazaniami i chroni¢ go przed uszkodzeniem. W razie umyslnego
zniszczenia lub uszkodzenia zobowigzany jest do pokrycia wszelkich kosztéw
zwigzanych z usuwaniem uszkodzen sprzetu i oprogramowania, wynikajacych z jego
winy.

2. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidlowosci w pracy komputera nalezy natychmiast
zgtasza¢ bibliotekarzowi. Za wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprzetu
komputerowego i oprogramowania odpowiada finansowo Uzytkownik. Jesli jest
niepetnoletni, woéwczas odpowiedzialno$é ponosza rodzice lub opiekunowie prawni.

3. Uzytkownik jest zobowiazany do przestrzegania zasad rozdziatu II niniejszego
Regulaminu. W przypadku stwierdzenia naruszenia tych zasad bibliotekarz ma prawo
do natychmiastowego przerwania pracy Uzytkownika.

4. Osobom nie stosujacym si¢ do w/w rozdziatu II Regulaminu zostanie odebrane praWo
do korzystania ze sprzetu komputerowego i Internetu. Prawo to moze zostaé
przywrocone na podstawie decyzji informatyka i/lub bibliotekarza dyzurujacego.
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